Institut fiir

Berufe

www.schulenfuersozialeberufe.de STUTTGART

Das Institut fir soziale Berufe Stuttgart ist ein Ausbildungszentrum fir soziale Berufe in
katholischer Tragerschaft. Derzeit bilden wir Gber 1.400 Auszubildende an verschiedenen
Standorten in Baden-Wirttemberg aus.

Fur die Geschéaftsstelle in unserem Hildegard Burjan Haus in Stuttgart suchen wir zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte

Stabsstelle Prozess- und Qualitatsentwicklung der Schulen
(m/w/d)
mit einem unbefristeten Beschaftigungsumfang von 100%.

Ihr Profil:

= Studium oder Ausbildung im informationstechnischen oder kaufménnischen Bereich,
z.B. (Wirtschafts-)Informatik, technische BWL, EDV-Kaufmann, Bachelor-Studium der
Betriebswirtschaft 0.a.

= Mehrjahrige Berufserfahrung im informationstechnisch-kaufménnischen Bereich
erwinscht

= Organisatorische und kommunikative Kompetenz

= Betriebswirtschaftliche Denkweise, Zahlenaffinitat sowie ein gutes technisches
Verstandnis

= Sorgféltige, genaue und zielorientierte Arbeitsweise

Ihre Aufgaben:
» Prozelbegleitung unserer neun Fachschulen bei der Einfihrung und Anwendung der
Lern- und Schulverwaltungssysteme
Weiterentwicklung des Qualitatsmanagementsystems
Statistische Auswertung der Entwicklung der Schiiler- und Bewerberzahlen
Verantwortung fur die Entwicklung und Pflege des Formularwesens
Pflege der Homepage des Instituts
Zusammenarbeit mit dem externen Datenschutzbeauftragten
Zusammenarbeit mit dem externen IT-Dienstleister
Aktive Mitarbeit bei der Umsetzung des DigitalPakt Schule
Sorgfaltige Dokumentation des Qualitditsmanagements und der IT Prozesse sowie
der Systemumgebung

Wir bieten:

» Eine interessante Tatigkeit, die sich durch eigenverantwortliches Arbeiten und
abwechslungsreiche Aufgaben in einem multidisziplinaren Team mit flachen
Hierarchien und hoher Arbeitsplatzsicherheit auszeichnet

= Eine Anstellung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes
(AVR)

» Eine betriebliche Altersversorgung

= Mdglichkeiten zur fachlichen und persoénlichen Weiterentwicklung

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Qualifikation
und personlicher Eignung vorrangig bericksichtigt.

Sie koénnen sich mit den Zielen von Fachschulen in katholischer Tragerschaft identifizieren
und sind bereit, die Ziele und Werte des Instituts mitzutragen und an deren Erfiillung
mitzuarbeiten — dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen.

Diese senden Sie bitte ausschliel3lich per E-Mail bis zum 3. November 2021 an:
bewerbung@schulenfuersozialeberufe.de

Bitte geben Sie im Betreff folgende Ausschreibungsnummer an: 21.QM_1 zu Handen von
Herrn Schwarz, Geschaftsfihrer.

Ihre Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet.
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